关于东南大学110周年校庆学生纪念品制作、发放方案
为迎接东南大学校庆110周年，由学校安排后勤服务集团专门制作了校庆110周年纪念礼品，为做好此次学生纪念品的制作、发放等工作，后勤集团制定了如下方案。

一、纪念品发放

涉及到学生有纪念品文化衫、校庆学生免费餐券。
二、纪念品制作及流程
1、4月26日校长办公室牵头，召开学生处、研究生院等部门商讨110周年校庆纪念品发放工作。集团负责制作文化衫、制作学生选择服装的登记表，学生处、研究生院负责在5月10日前给集团提供相应的学生人数以及已填报的服装登记表。
2、校庆学生免费餐券：5月10日后集团根据学生处、研究生院所提供的数据制作学生免费餐券，并于5月15日送交学生处、研究生院盖章。
3、学生文化衫。此文化衫为锐步品牌。后勤集团将按招标结果分XS、S、M、L、XL、XXL六种型号以及白色、紫色、黄色、黑色、蓝色五种颜色制作，其中黄色为志愿者服装。
三、发放形式与时间、地点
1、校庆学生免费餐券发放：5月15日前按统计数据交由学生处、研究生院盖章按院系发放。
2、文化衫发放：集团于5月25日前将纪念品准备好。按学生处、研究生核准的数据分校区按院系发放。

5月25日9：00至17：00在丁家桥校区综合楼大厅发放；
5月26日9：00至17：00在四牌楼校区群贤楼一楼校史馆前发放；
5月27日9：00至17：00在九龙湖校区焦廷标馆大厅发放。

3、志愿者服装交由团委发放。
附：校庆110周年院系填报回执单
后勤服务集团
2012年4月23日
校庆110周年院系填报汇总回执单
填报单位：                           学生总数：                        
校区：丁家桥                        领取人：            联系方式：
	尺 寸
	XS（150-160）
	S（160-165）
	M（165-170）
	L（170-175）
	XL（175-180）
	XXL（180-185）

	数 量
	
	
	
	
	
	

	总合计
	
	


校区：四牌楼                         领取人：            联系方式：
	尺 寸
	XS（150-160）
	S（160-165）
	M（165-170）
	L（170-175）
	XL（175-180）
	XXL（180-185）

	数 量
	
	
	
	
	
	

	总合计
	
	


校区：九龙湖                         领取人：            联系方式：

	尺 寸
	XS（150-160）
	S（160-165）
	M（165-170）
	L（170-175）
	XL（175-180）
	XXL（180-185）

	数 量
	
	
	
	
	
	

	总合计
	
	


院系领导签名（并加盖公章）：                            研究生院审核盖章
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